proposta para submissao de criagdo e modificagdo de cursos de especializagéo.

ROTEIRO PARA ELABORACAO DE PROPOSTA DE CURSOS DE
ESPECIALIZACAO

O presente documento foi elaborado baseado nas normas existentes
para funcionamento de cursos de pés-graduagao lato sensu. (Deliberacao
PUC-Rio n® 01/2000 e Resolucado CNE/CES N° 01/2007).

TRAMITACAO NA PUC-RIO

CRIACAO DE NOVOS CURSOS

A proposta de criacdo de novos cursos de pds-graduacao lato-sensu
devera ser apresentada pelo Diretor do Departamento interessado e
encaminhada, com o parecer do Coordenador Setorial de P6s-Graduacao, a
aprovacao do Decano do Centro, que por meio do Coordenador Central de
Pés-Graduagdo, a submeterd a homologacdo do Vice-Reitor para assuntos
académicos, que a encaminhara para andlise e aprovagao do CEP.

MODIFICACAO DE CURSOS EXISTENTES

As propostas de modificacdo de cursos de especializacdo deverado ser
acompanhadas de um resumo demonstrando as modificagdes a serem
implementadas e devidamente justificadas. Deverdo acompanhar também um
breve histérico do curso onde deverao ser informados o numero da reuniao do
CEP em que o curso foi criado e respectivas alteracées posteriores, se for o
caso. Devendo seguir, para aprovacdo, a mesma tramitacdo da criacdo de
novos cursos, conforme descrito acima.

Recomenda-se fortemente que todas as propostas sejam previamente
analisadas pela Coordenacgéao Central de Extensao.

Todas as propostas de modificacdo e criacdo de curso de
especializacdo deverdo constar os tépicos, conforme apresentamos a seguir:

1) APRESENTACAO

Introduzir um breve histérico dos pontos relevantes que motivaram o programa
a propor a criagdo do presente curso.
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2) TituLo, NATUREZA E OBJETIVOS

2.1) TiTULO E NATUREZA

Informar o titulo e a caracteristica do curso (presencial, semi-presencial
ou a distancia).

0s cursos de pds-graduagdo lato Sensu a aistancia so poaerdo ser oferecidos por instituicoes credenciadas
pela Unido, conforme o disposto no § 7° do art. 80 da Le/ 9.394, ae 1996. Os cursos de pos-graduagdo lato sensu

oferecidos 4 distancia deverdo ncluir, necessariamente, provas presenciais € aefesa presencial de monografia ou
trabalho ae conclusdo ae curso (Conforme Art. 6°$ tnico da Resolugdo CNE/CES N° 01/2007).

2.2) OBJETIVOS

Apresentar uma breve descricdo dos objetivos e informar qual o seu publico
alvo descrevendo o perfil desejado do candidato (formagdo académica e/ou
profissional).

3) DisCIPLINAS, METODOLOGIA E CARGA HORARIA

3.1) Disciplinas e Metodologia

Descrever a ementa de cada disciplina, informando os pré-requisitos, se
houver, a bibliografia (", a carga horaria das mesmas, a metodologia a ser
aplicada (métodos de ensino adotados pelo curso, tais como estudos de caso,
palestras e seminarios, pesquisa de campo, etc), o(s) professor(es)
responsavel(is) por cada uma das disciplinas e a estrutura organizacional
(grade curricular).

™ Deve ser listada apenas a bibliografia essencial, evitando listar uma bibliografia muito
extensa. Caso haja necessidade de listar uma bibliografia suplementar, que seja feita
num unico anexo, vinculando-a a todas as disciplinas existentes no curso.

3.2) CoMPOSICAO DA CARGA HORARIA DO CURSO
Preparar uma tabela resumo da composi¢cao da CH do curso, conforme modelo
a sequir:

DISCIPLINA (*) CH CH CH
TEORICA PRATICA ToTAL

CARGA HORARIA TOTAL

(*) O Trabalho Final (Monografia) ndo tera sua carga horaria computada na
carga horaria total do Curso
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4) FUNCIONAMENTO GERAL E REGULAMENTO

4.1) LOCAL E HORARIO DO CURSO

4.2) HORARIO DO CURSO E DURACAO DO CURSO

0Os cursos de pos-graduagdo lalo sensu aeverdo ter, obrigatoriamente, duracdo minima ae 360 (trezenios e
sessenta) horas, nestas ndao compuiado o tempo de estudo individual ou em grupo, Sem assisténcia docente, € o
reservado, obrigatoriamente, para orieniagdo/elaboragdo ae monografia ou trabalho de conclusdo de curso (Conforme
Art. 5° da Resolugdo CNE/CES N° 01/2007).

4.3) REGIME DE MATRICULA, CRITERIOS DE APROVACAO E
CERTIFICADOS

E recomendivel que se considere aprovado o aluno que tenha oblido o grau minimo de 6 (seis) em cada
aisciplina e o grau minimo de 7 (Sefe) na média das disciplinas que compoem o curriculo do curso. 0s alunos
1eprovaaos em alguma aiscipling poaerao cursa-ia novamente, uma so vez, quando oferecida, desae que com isso nao
ultrapassem o periodo de duragdo do curso. O aluno aprovado em cada aiscipling, mas reprovado na média final do
curso (CR menor que 7) poderd, a critério do Programa, cursar até auas Suplementares entre as disciplinas de Pos-
Graauagdo de dreas afins, as quais entrardo na ulterior composi¢do oa media final do curso (ltem 13, sub-itens 13.1 e
13.2 aa Deliberagdo 01/2000).

0BS: A CCPG Recomenaa que a avaliagdo do Trabalho Final (monografia) seja aprovado ou reprovado,
entretanto ¢aso o curso atribua grau ao Trabalho Final (Monografia), o grau minimo para aprovagdo deverd ser 7 (setg)
€ 0 mesmo ndo serd compuiado na meadia final 0as noias.

A PUC-Rio expedird certificado a que 1ardo Jus os alunos que tiverem oblido aproveitamento sequndo o0s
critérios de avaliagdo previamente estabelecidos, assequraca, nos cursos presenciars, pelo menos, 75% (setenta e
cinco por cento) ae frequéncia (lem 12 da Deliberagdo 01/2000).

Os certificados de conclusdo de cursos de pds-graduagdo lato sensu devem mencionar 4 drea ae
conhecimento do curso e serem acompanhados do respectivo historico escolar, do qual devem consiar,
obrigatoriamente.

relagdo das aisciplinas, carga hordria, nota ou conceito obtido pelo aluno e nome e qualificacdo dos

DIofessores por e1as responsavers;

periodo em que o curso foi realizaado e a sua duragdo toal, em horas ae efetivo trabalho académico,

ttulo da monografia ou do trabalho de conclusdo do curso e noia ou concelto obtido;

declaragdo aa instituicdo ae que o curso cumpriu toaas as aisposicoes oa

presente Resolugdo, e citagdo do ato legal de credenciamento aa instituicdo.

Os certificados de conclusdo de cursos de pos-graduagdo lato sensu, em nivel de especializagdo, na
modaalidade presencial ou a disiancia, aevem Sser obrigatoriamente réqistiados pela instituicdo adevieamente
credenciaaa e que efetivamente minisirou o curso. (Art 7° pardgrafo 1° ftens I, I, I, IV, V e pardgrafo 2° da Resolugdo
CNE/CES n° 01/2007)

4.4) NUMERO DE VAGAS E PROCESSO DE SELECAO

Os cursos de pos-graduagdo lato sensu sdo oferecidos para matricula de poriadores de diploma de curso
Ssuperior (art. 1°- § 3° da Resolugdo CNE/CES N° 01/2007)
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MEC.

4.5) COORDENADORES E RESPONSAVEIS PELA PROPOSTA

4.6) ComPOSICA0 DO CORPO DOCENTE

A qualificagdo minima exigioa do corpo docente serd o titulo de Mestre, obtido em cursos reconheciaos pelo

Nas dreas profissionais em que o numero de mestres Seja insuficiente para atender a exigéncia de
qualificagdo previsia neste artigo, poderdo lecionar profissionais de alta competéncia e experiéncia em
dreas especificas o curso, desae que aprovaaas pela Comissao de Carreira Docente do Depariamento.

A apreciagdo da qualificagdo dos ndo poriadores do tiulo de Mestre levard em conta o curriculum viiae
do professor e sua adequagdo ao plano geral do curso e ao programa aa discipling pela qual ficard
16sponsavel.

Em qualquer hjpdtese, o nimero de docentes sem Litulos de Mesire ndo poderd ultrapassar 1/3 (um
tergo) ao corpo docente, salvo em casos especiais previamente aprovados pela Camara ae Faucagdo
Superior do CNE.

Os docentes sem tiulo de mesire ndo poaderdo ser responsaveis por mais de 1/3 (um tergo) da carga
hordria do curso.

Nenhum curso poderd iniciar Seu funcionamento Sem os requisitos especificados acima.
(ltern 4, pardgrafos 1, 2, 3, 4 ¢ 5, da Deliberagdo 01/ 2000).

Devera ser preparada uma tabela conforme modelo abaixo:

Entidade . Carga

, Titulo e 2
Nome vmculq _ Instituicao Horaria
empregaticio no Curso

Total de Horas Aulas

4.7) SUMARIO DOS CURRICULOS DOS PROFESSORES EXTERNOS A
PUC-RIO

Incluir um mini curriculo (no maximo 1 lauda) de cada professor, contendo,
obrigatoriamente, os seguintes itens:

Nome:

Titulacao:

Ano de titulacao:

Instituicao onde obteve o maior titulo:
Entidade a qual pertence:

Trabalhos relevantes
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